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4. HANKINNAT

4.1 Ohjeistus

Kansallisen kynnysarvon ylittdvissd hankinnoissa noudatetaan hankintalakia. Muutoin
hankinnoissa hydédynnetédan tarkoituksenmukaista hankintamenettelya.

Tarjouspyyntd laaditaan niin, ettd sen perusteella tarjouksentekijdt voivat antaa
yhteismitallisia ja kesken&én vertailukelpoisia tarjouksia.

Suorahankinnoissa suoritetaan tilaus ilman tarjouspyyntéé tai tehddén hankintapaatos
tarjouskilpailua jérjestdmaétta yhdeltd toimittajalta saadun tarjouksen perusteella.

Rakentamisinvestoinnissa kiinteistéjen ainesosahankinnat tekee tekninen osasto ja
tarpeisto-osahankinnat kyseinen osasto. Toimistotarvikkeet ja kopiopaperit hankitaan
keskitetysti kunnanvirastolla.

~ Hankinnan mé&araa arvioitaessa huomioidaan liséksi seuraavat periaatteet:

- myyjan varasto on halvin varasto
- rahtivapaus

4.2 Hankintarajat

Hankinnan arvon laskemisen perustana on koko hankintasopimuksen
voimassaoloaikana tehtévien hankintojen kokonaisarvo mukaan luettuna mahdollinen
optiosopimus.  Sellaisissa  palveluhankintasopimuksissa, joissa ei ilmoiteta
kokonaishintaa, ennakoidun arvon laskennassa perusteena kaytetdan laskennallista 48
kuukauden hankinta-arviota.

Toimivaltuudet hankinnoissa hankintojen alvittomilla hinnoilla ovat
talousarviomaararahojen puitteissa:

1. Jos tybntekijén tekem&n ostoksen arvo on enintddn 1.000 €, riittds, ettd
varmistetaan kustannusten kohtuullisuus.

2. Jos osastonjohtajan tekeman hankinnan arvo on enintdén 5.000 €, riitt4a, etta
varmistetaan kustannusten kohtuullisuus. Yli 1.000 € hankinnassa
dokumentoidaan saadut tarjoukset laskun oheen. Ohjeen toteuttamisen
seuranta kuuluu sisdisen tarkastuksen vuosittaiseen tarkastusohjelmaan.

3. Jos hankinnan arvo on yli 5.000 €, hankintapd&téksen tekee hankinnan tekevén
osaston toimielin. Tilaus voidaan paasaantoisesti tehda
taytantéénpanokelpoisen hankintapaattksen jalkeen.
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