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1. TALOUTTA OHJAAVAT SAANNOKSET

1.1.

1.2.

1.3.

Kivijarven kunnanvaltuusto on kokouksessaan 10.12.2025 hyvaksynyt
talousarvion vuodelle 2026 seka talous- ja toimintasuunnitelman vuosille 2027-
2028.

Kuntalaki

Kuntalain 110 § mukaan talousarviossa ja — suunnitelmassa hyvaksytaan
kunnan toiminnalliset ja taloudelliset tavoitteet. Toiminnassa ja
taloudenhoidossa on noudatettava talousarviota. Siihen tehtavista muutoksista
paattda valtuusto.

Hallintosé&énté ja konserniohjeet
Kivijarven kunnan hallintosdannén 5 luvun §:t 17 — 24 koskevat kunnan taloutta.

Kunnanvaltuusto on hyvaksynyt 18.12.2017 Kivijarven kunnan konserniohjeet.
Konserniin ~ kuuluvien  yhtididen tulee  toiminnassaan  huomioida
konserniohjeissa mainitut toimintaperiaatteet, raportointi- ja tietojen
antamisvelvollisuus sekd noudattaa kunnan kanssa yhtendistd toiminta- ja
henkildstdpolitiikkaa.

Taytintéénpano-ohjeet

Kunnanhallitus, tekninen ja sivistyslautakunta seuraavat toimialallaan
talousarvion toteutumista seka toiminnallisten etta taloudellisten tulosten osalta.
Taloudellisen tuloksen seurannalla tarkoitetaan toimintayksikéille budjetoitujen
menojen ja tulojen toteutumisen seurantaa ja toiminnallisen tuloksen
seurannalla talousarviossa esitettyjen suoritteiden toteuttamisen seurantaa.

Kuukausiraportit ja talouskatsaus tilinpdatdsennusteineen toimitetaan
kunnanhallitukselle tiedoksi neljannesvuosittain seuraavasti:

tammikuu - heindkuu 31.08.2026
elokuu — joulukuu - tilinpaatos

Kunnanhallitus valvoo myds kuntakonserniin kuuluvia yhti6itéa ja yhtidillda on
velvollisuus raportoida kunnanhallitukselle tilinpdatéksen yhteydessa.
Kunnanhallitus seuraa konserniohjeiden mukaisesti kuntakonserniin kuuluvien
yhtididen toimintaa ja antaa tarvittaessa toimenpideohjeita.

Toimielimet seuraavat toimialallaan rahoittamaansa projektitoimintaa. Kunnan
rahoittamien projektien loppuraportit tuodaan toimielimen tiedoksi.

Kunnanhallituksen alaisuudessa kunnanjohtaja ja lautakuntien alaisuudessa
osastonjohtajat vastaavat omien osastojensa alaisesta projektitoiminnan
seuraamisesta ja raportoivat siitd toimielimelleen.




2. TALOUSARVION NOUDATTAMINEN

2.1.

2.3.

Kuntalain 23 §:n mukaan vastuu kunnan hallinnosta ja taloudenhoidosta on
kunnanhallituksella. Kunnanvaltuusto hyvaksyy toimielimelle tehtavakohtaiset
maarérahat.

Talousarvion sitovuus

Kunnanvaltuuston paéatds sitoo tulosaluetasolla maararahat ja tuloarviot seka
investointiosan maéararahoja hankekohtaisesti. Kunnanhallitus ja lautakunnat
voivat toimialallaan siirtdd maararahoja tulosalueelta toiselle perustellusta
syysta.

Mahdollisen lisamaéararahan tarve on esitettdva kunnanvaltuustolle heti kun
méarédrahan tarve on tiedossa ja aina ennen maardrahan ylittymista.
Lisdmaararahan tarve on perusteltava kirjallisesti. Ensisijaisesti lisamaararaha
on katettava osaston omista maararahoista.

Valtionosuuksien hakeminen, rahoitushakemukset, valtionosuus-
pddtosten seuranta

Osastot vastaavat toimialansa valtionosuus- ja rahoitushakemuksista.

3. MAARARAHOJA KOSKEVAT OHJEET

3.1.

Méérédrahojen kdytté ja maksuvalmius

Vahvistettujen maararahojen kaytdéssd on noudatettava voimassa olevia
sdannoksia. Toimielin nimeaa valtuustokaudeksi ne henkilét, jotka sen puolesta
hyvéksyvat tositteet.

Laskun hyvéksymisen perusteena on sen asia- ja numerotarkastus hankinnan
taustalla olevaa sopimusta tms. perustetta vastaavaksi niin, etta ostolasku/muu
kirjanpitotosite on muodollisesti ja asiallisesti oikea sekd toimintakulun
suorittamiseen on kéytettavissd maararaha. Hyvaksyja hyvaksyy laskun edella
kuvatun tarkastuksen pohjalta. Asia- ja numerotarkastuksen suorittaa eri
henkilé kuin laskun hyvéksyja. Laskujen hyvaksymisesséd ja asia- seka
numerotarkastuksessa tulee huomioida esteellisyydet ja ns. vaaralliset
tydyhdistelmat.

Asianmukaisesti sdhkoisesti tilididyt ostolaskut on hyvaksyttava viivytyksitta
riippumatta laskun erapaivasta. Hankinnan ostolaskuun tehd&an merkinta sen
perusteena olevasta hankintapaatdksesta ennen laskun hyvaksymista.

Investointiosaan liittyvien hankintojen maksusuunnitelmat tulee toimittaa
kirjanpitajalle maksuvalmiussuunnitelmaa varten riittdvan ajoissa.

Maksuvalmiussuunnitelmaa yllapitaa kirjanpitaja.



3.2.

3.3

Investointimédaréarahat

Kunnanvaltuusto hyvéksyi erillisen hankekohtaisen investointiohjelman.
Tekninen osasto vastaa rakentamisesta ja rakennuttamisesta.

Henkil6sto

Henkilostdon palkkaamisessa ja valinnoissa noudatetaan hallintosaantoa,
henkiléstéhallinto- ja paatokset - toimintaohjetta ja talousarvioméaararahoja.

Henkiléstdn rekrytoinnissa on ensin selvitettdva mahdollisuudet kayttaa
olemassa olevaa henkildstéa tarvittavan tydpanoksen kattamiseen.

Kunnan konserniin  kuuluvien yhtididen tulee noudattaa yhtensists
henkildstopolitikkaa kunnan kanssa  henkildstén  palkkaamisessa,
valinnoissa, henkildstéetuuksissa jne. konserniohjeiden mukaisesti.

Matkakustannusten korvaukset on laskutettava KVTES:n mukaan viivytyksetta
matkan paatyttyd ja viimeistddn kahden (2) kuukauden kuluessa matkan
paattymisestd sille henkildlle, jolle voimassa olevien maardysten mukaan
laskun hyvaksyminen kuuluu.

4. HANKINNAT

4.1.

4.2.

Ohjeistus

Kansallisen kynnysarvon ylittdvissd hankinnoissa noudatetaan hankintalakia.
Muutoin hankinnoissa hyddynnetaan tarkoituksenmukaista
hankintamenettelya.

Tarjouspyyntd laaditaan niin, ettd sen perusteella tarjouksentekijat voivat antaa
yhteismitallisia ja kesken&an vertailukelpoisia tarjouksia.

Suorahankinnoissa suoritetaan tilaus ilman tarjouspyyntéa tai tehdasn
hankintapaatdés tarjouskilpailua jarjestamatta yhdeltéd toimittajalta saadun
tarjouksen perusteella.

Rakentamisinvestoinnissa kiinteistéjen ainesosahankinnat tekee tekninen
osasto ja tarpeisto-osahankinnat kyseinen osasto. Toimistotarvikkeet ja
kopiopaperit hankitaan keskitetysti kunnanvirastolla.

Hankinnan maaraa arvioitaessa huomioidaan liséksi seuraavat periaatteet:

- myyjan varasto on halvin varasto
- rahtivapaus

Hankintarajat

Hankinnan arvon laskemisen perustana on koko hankintasopimuksen




voimassaoloaikana tehtévien hankintojen kokonaisarvo mukaan luettuna
mahdollinen optiosopimus. Sellaisissa palveluhankintasopimuksissa, joissa ei
ilmoiteta kokonaishintaa, ennakoidun arvon laskennassa perusteena kaytetaan
laskennallista 48 kuukauden hankinta-arviota.

Toimivaltuudet hankinnoissa  hankintojen alvittomilla  hinnoilla  ovat
talousarviomaararahojen puitteissa:

1. Jos tyontekijdn tekeman ostoksen arvo on enintdan 1.000 €, riittda, etta
varmistetaan kustannusten kohtuullisuus.

2. Jos osastonjohtajan tekeman hankinnan arvo on enintdan 5.000 €, riittaa, etta
varmistetaan kustannusten kohtuullisuus. Yli 1.000 €:n hankinnassa
dokumentoidaan saadut tarjoukset laskun oheen. Ohjeen toteuttamisen
seuranta kuuluu sisdisen tarkastuksen vuosittaiseen tarkastusohjelmaan.

3. Jos hankinnan arvo on yli 5.000 €, hankintapaattksen tekee hankinnan

tekevdn osaston toimielin. Tilaus voidaan p&aasaantoisesti tehda
taytantédnpanokelpoisen hankintapaatdksen jalkeen.

5. TALOUS- JA TOIMINTASUUNNITELMA VUOSILLE 2026 - 2028

Kunnanvaltuusto hyvaksyi talousarvion kéasittelyn yhteydessa talous- ja
toimintasuunnitelman vuosille 2026 — 2028.

Talous- ja toimintasuunnitelma on ohjeellinen ja sitova ainoastaan
talousarviovuoden osalta.  Suunnitelman sisalté tarkennetaan vuosittain
talousarvion laadinnan yhteydessa.

Kivijarvella 21. tammikuuta 2026

KUNNANHALLITUS



