HENKILOTIETOJEN KASITTELY
RUOKAHUOLLON ASIAKASREKISTERI

1. YLEISTA

Tama dokumentti on osa Kivijarven kunnan rekisterinpitdjana tuottamaa EU:n tietosuoja-asetuksen (EU) 2016/679
edellyttamaa informointi- ja osoitusvelvoitetta. Kunnan verkkosivuillaan tarjoaman yleistiedon lisdksi, kunta kuvaa
tassa dokumentissa henkil6tietojen kasittelyyn liittyvat tarkentavat tiedot asiakasrekisterin osalta. Tama dokumentti
katselmoidaan sadnnollisesti ja paivitetaan tarvittaessa.

2. ROOLIT JA VASTUUT

Rekisterinpitaja Kivijarven kunta

Y-tunnus 0176150-6

Osoite Virastotie 5 A, 43800 Kivijarvi

Vastuut = Vastaa tdméan dokumentin henkil6tietojen ajantasaisuudesta rekisterdidyilta ja
muilta sddnndnmukaisilta tietoldhteiltd saamiensa tietojen perusteella.

= Informoi rekisteroityja talla dokumentilla seka muilla tarpeellisilla menetelmilld
ja viestintavalineilla.

= Yllapitaad kokonaiskuvaa henkil6tietojen kasittelytoimista (Seloste henkil6tieto-
jen kasittelytoimista).

Rekisterin yhteyshenkilé Ravitsemispaallikko

Osoite Virastotie 5 A, 43800 Kivijarvi

Sahkoposti kunta@kivijarvi.fi

Puhelin 044 459 7818

Vastuut = Toimii rekisterdidyn ensisijaisena yhteyshenkilona rekisteria koskevissa asioissa.
= Rekisteriad koskevat tiedustelut ja oikaisupyynnot osoitetaan rekisterin yhteys-
henkilolle.

3. HENKILOTIETOJEN KASITTELYN TARKOITUS JA LAINMUKAISUUS

Henkil6tietojen = Ruokahuollon asiakassuhteiden hoitamiseen liittyvdan viestintaan, kuljetuksen
kdsittelyn tarkoitus jarjestamiseen ja laskutukseen.

= Tietoja ei kdytetd markkinointiin tai suoramarkkinointiin.

= Tietojen kasittelyyn ei liity profilointia tai automaattista paatoksentekoa.

Henkil6tietojen = Henkil6tietojen kasittely perustuu rekisterinpitajan ja rekisterdidyn valiseen so-
kasittelyn lainmukaisuus (oi- pimukseen.

keusperuste) = Sopimussuhteen hoitaminen edellyttdvat kohdassa 4 kuvattujen henkilGtietojen
toimittamista.
= Oman toiminnan suunnittelu ja asiakaspalvelun kehittaminen.

4. REKISTERIN TIETOSISALTO JA TIEDON ELINKAARI

Tietosisalto = Henkil6tietojen kasittely perustuu rekisterinpitajan ja rekisterdidyn valiseen

= Rekisteroityjen ryhmat sopimukseen.

=  Henkilotietojen ryhmat = Sopimussuhteen hoitaminen edellyttavat kohdassa 4 kuvattujen henkildtieto-
jen toimittamista.

Rekisteriin = Henkilon etu- ja sukunimet

tallennettavat tiedot = Henkilon postiosoite

= Henkilétunnus
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= Ruoka-aine rajoitteet

= Tiedot palvelun kaytosta

= Tiedot toimitetuista aterioista
= Palvelun kayttohistoria

Henkilotiedon elinkaari Tietojen sdilyttamisessad ja havittamisessa noudatetaan arkistonmuodostussuunni-
telmaa.

5. TIETOLAHTEET JA TIETOJEN LUOVUTUKSET

Tietoldhteet Rekisteroidylta itseltdan tai rekisterdidyn suostumuksella (terveydenhoidon henki-
16st6 tms.)
Tietojen siannonmukaiset Tietoja ei luovuteta ulkopuolisille.

luovutukset

UECENOCDITERAVERERI VS Rekisterin tietoja ei luovuteta EU- tai ETA-maiden ulkopuolelle.
maiden ulkopuolelle

6. REKISTERIN SUOJAUKSEN PERIAATTEET JA KAYTON VALVONTA

Manuaalinen aineisto Sijaitsee lukitussa tilassa.

Tietojarjestelmilla Padsyoikeudet tietoverkkoon ja kayttooikeudet tietojarjestelmiin on toteutettu re-
kdsiteltava aineisto kisterinpitdjan tietoturvakaytantdjen mukaisesti.

Kayton valvonta Rekisterinomistaja valvoo rekisterin kayttoa.
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