HENKILOTIETOJEN KASITTELY
LUOTTAMUSHENKILOREKISTERI

1. YLEISTA

Tama dokumentti on osa Kivijarven kunnan rekisterinpitdjana tuottamaa EU:n tietosuoja-asetuksen (EU) 2016/679
edellyttdmaa informointi- ja osoitusvelvoitetta. Kunnan verkkosivuillaan tarjoaman yleistiedon lisdksi, kunta kuvaa
tdssa dokumentissa henkilGtietojen kasittelyyn liittyvat tarkentavat tiedot luottamushenkilrekisterin osalta. Tama
dokumentti katselmoidaan sdanndllisesti ja pdivitetdan tarvittaessa.

2. ROOLIT JA VASTUUT

Rekisterinpitaja Kivijarven kunta

Y-tunnus 0176150-6

Osoite Virastotie 5 A, 43800 Kivijarvi

Vastuut = Vastaa tdman dokumentin henkil6tietojen ajantasaisuudesta rekisterdidyilta ja
muilta sddnndnmukaisilta tietoldhteiltd saamiensa tietojen perusteella.

= Informoi rekisterdityja talla dokumentilla seka muilla tarpeellisilla menetelmilla
ja viestintavalineilla.

= Yllapitda kokonaiskuvaa henkilotietojen kasittelytoimista (Seloste henkilotieto-
jen kasittelytoimista).

Rekisterin yhteyshenkilo Hallinto-osaston toimistosihteeri

RO ATeT LI Virastotie 5 A, 43800 Kivijarvi

Sahkoposti kunta@kivijarvi.fi

Puhelin 044 459 7823

Vastuut Toimii rekisterdidyn ensisijaisena yhteyshenkilona rekisteria koskevissa asioissa.
Rekisteria koskevat tiedustelut ja oikaisupyynnot osoitetaan rekisterin yhteyshen-
kilolle.

3. HENKILOTIETOJEN KASITTELYN TARKOITUS JA LAINMUKAISUUS

Henkil6tietojen Palkkioidenmaksua varten. Luottamushenkildviestinta.
kasittelyn tarkoitus

Henkil6tietojen Henkil6tietojen kasittely perustuu rekisterdidyn antamaan suostumukseen
kasittelyn lainmukaisuus (oi-
keusperuste)

4. REKISTERIN TIETOSISALTO JA TIEDON ELINKAARI

Tietosisalto Kivijarven kunnan ja sen sidosryhmien toimielimiin valitut
=  Rekisterdityjen ryhmat
=  Henkil6tietojen ryhmat

Rekisteriin - suku- ja etunimet
tallennettavat tiedot - ammatti

- henkilétunnus

- osoitetiedot

- sahkopostiosoite

- puhelinnumero(t)

- pankki/pankkitilin numero
- Allekirjoitus

www.kivijarvi.fi


http://www.kivijarvi.fi/

Henkilotiedon elinkaari Luottamushenkilorekisterissa olevat tiedot arkistoidaan arkistonmuodostussuun-
nitelman mukaisesti.

5. TIETOLAHTEET JA TIETOJEN LUOVUTUKSET

Tietoldhteet Rekisteroity

Tietojen sddnnonmukaiset Kunnan ao. osastolle seka palkanlaskentaan
luovutukset Kunnanvaltuuston, -hallituksen ja lautakuntien luottamushenkil6t ovat Kivijarven
kunnan kotisivulla www.kivijarvi.fi/luottamushenkil 6t

UECENOCDITENAVERERI VS Rekisterin tietoja ei luovuteta EU- tai ETA-maiden ulkopuolelle.
maiden ulkopuolelle

6. REKISTERIN SUOJAUKSEN PERIAATTEET JA KAYTON VALVONTA

Manuaalinen aineisto Sijaitsee lukitussa tilassa.

Tietojarjestelmilla Paasyoikeudet tietoverkkoon ja kayttooikeudet tietojarjestelmiin on toteutettu re-
kdsiteltava aineisto kisterinpitajan tietoturvakaytantdjen mukaisesti.

Kayton valvonta Rekisterinpitdja valvoo rekisterin kayttoa.

www.kivijarvi.fi


http://www.kivijarvi.fi/
http://www.kivijarvi.fi/luottamushenkilöt

